
 

Algunas Recomendaciones: 

• Asegúrate de escribir tu CV de manera simple, ordenada y fácil de entender.  
• Revisa bien la ortografía y gramática. Utiliza una tipografía fácil de leer, espacio entre líneas simple o 1.5, y tamaño de letra no mayor a 12 pts.  
• Si eres profesional creativo (diseñador gráfico / web, arquitecto, actor), elabora tu CV con originalidad, pero sin perder la  simplicidad y el orden. 
Incluye también tu portafolio, con las muestras más representativas de tu trabajo. 
• De ser necesario, agrega más filas en la sección “Experiencia”, para incluir más empleos que consideres importante mencionar.  
• De preferencia, guarda tu CV también en Adobe PDF, para enviarlo por correo. Si lo vas a enviar en Word, verifica que tu archivo no tenga virus.            

	
  

Nombre de su último título profesional y Nombre 
[Dirección, ciudad, estado o provincia, código postal] − [Número de teléfono] − [Correo electrónico] 

  

Objetivo [Describa sus objetivos y su empleo ideal] 

Experiencia [Último Puesto] 
[Nombre de la organización], [Ciudad, estado o provincia] 
[Comienzo] –[Finalización]  
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 

 [Penúltimo Puesto] 
[Nombre de la organización], [Ciudad, estado o provincia] 
[Comienzo] – [Finalización] 
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 

 [Puesto Anterior] 
[Nombre de la organización], [Ciudad, estado o provincia] 
[Comienzo] – [Finalización] 
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 
[Responsabilidad/logro profesional] 

Educación Último Estudio 
Nombre de la Escuela, Ciudad 
Fecha de titilación 
Premios y actividades extracurriculares 

Intereses Breve lista de intereses  profesionales 

Idiomas Porcentaje de otro idioma en lectura, entendimiento y conversación 

Sistemas Nombre de paquetería y porcentaje de dominio 

Observaciones Aquí deberá poner cosas importantes como si cuenta con Visa, pasaporte o en algunos casos 
automóvil si es necesario para la vacante. 


